1、各单位成立领导小组（原则上书记任组长、副书记任副组长，成员根据需要设置，党办主任任联络人）
2、按照要求（模板格式）逐一统计,不能有遗漏，特别是出国的老师和有的学生户口转过来，但回执未交到保卫处，避免有些人上纲上线（说剥夺他的政治权利）
3、统计表打印后，书记签字、盖单位党委或党总支章
[bookmark: _GoBack]4、按照时间点提交（1月14日前提交）
