新版资助系统学生操作说明
2015年起，河南省高校国家奖助学金评定开始启用新版系统，采取学生在线申请，学院、学校审批的数据处理方式开展工作，现将有关学生操作的相关事项说明如下：
一、基本流程
[bookmark: _GoBack]1.学生使用初始用户名和密码登陆“河南省高校学生资助在线”系统，完善个人基本信息；因河南资助系统2017年新增个人信息内容项（国家库需要内容），往年已填写过个人基本信息的学生，今年在申请各类资助前务必先更新个人基本信息；上学年已经录入基本信息并在学年中发生学籍异动（如转专业、转学院等）的需进行学籍信息变更；
2.学生所在学院通过“河南省高校资助业务系统”审核学生个人基本信息；审核本学院学籍异动转出的在校生学籍信息变更信息；
3.学生个人基本信息审核通过后，学生提交困难认定申请；
4.学院审核学生困难认定申请；
5.学生困难认定申请审核通过后，根据学院奖助学金评定情况在线提交国家奖学金、国家励志奖学金或国家助学金申请；
6.学院审核学生国家奖助学金申请；
7.学生国家奖助学金申请审批通过后，在线打印相关申请审批表格，并按照学院要求上交。
二、操作说明
（一）学生个人基本信息完善
1.学生首先登陆“河南省高校学生资助在线”系统http://gxzz.haedu.cn/10476，在登陆页面选择“河南师范大学”，用户名为学生本人身份证号，我校初始密码为身份证后六位，登陆系统：
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2.登陆系统后， 然后点击“个人基本信息”进行信息完善，个人信息完善分四个部分，基本信息、特殊情况、通讯信息、家庭基本信息：
（1）基本信息须全部填写，不得有空白项；
（2）特殊情况须如实填写，没有可不填；
（3）通讯信息：家庭详细地址必须填写详细，农村填写省、市、县、乡、村，城镇填写省、市、县（区）、街道、小区名、楼栋、门栋、门牌号；邮政编码、家庭电话、个人手机号码按实际填写；家庭情况至少填写一位家庭成员信息。
（4）家庭基本信息：
①人口总数填写家庭户口本上的人口总数。
②劳动人口数填写家庭18岁以上，除在校就读学生外，家庭可就业、参加劳动的人口数。
③失业人口数一般为城镇户口学生填写，填写家庭18岁以上，除在校就读学生外，男性成员60岁以下，女性成员55岁以下，有工作能力，要求就业而未能就业的人口数。务农不属于失业。
④赡养人口数填写家庭中男性成员60岁以上，女性成员55岁以上，无其他经济来源、完全依靠就业者供养的人口数。
⑤家庭人均年收入=家庭上年收入/家庭人口数。
（5）系统要求非必填项也须详细填写；
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个人信息填写完成并核对无误后点击“保存”等待学院审核。
（二）学籍信息变更
上一学年已经录入过基本信息，在学年中发生学籍异动如转学院、转专业、休学等情况，学生需通过在线系统进行学籍信息变更：
登陆本人在线系统后点击页面上方“学籍信息变更”——“申请”
[image: C:\Users\zhai\Desktop\QQ图片20170919165631.png]
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选择变更类型“转学院”、“转专业”等，选择现在实际所在学院、专业、班级，并填写变更原因点击保存，完成学籍信息变更申请，并通知原所在学院老师审核通过。
（三）困难认定申请
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学生个人基本信息审核通过后可点击申请“经济困难认定”，如学院未审核则系统会提示：
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学生个人基本信息审核通过后，即可进行“经济困难认定”申请：
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申请理由必须满足系统要求，否则无法保存。申请理由填写好后点击“保存”，等待学院审核。
（四）国家资助申请
学生困难认定申请由学院审核通过后，学生才可申请“国家资助”；
注意：国家奖学金、国家励志奖学金审批通过后需在线打印申请审批表，而申请审批表的审核也是每年全省国家奖助学金工作最重要的组成部分之一，申请审批表在省资助中心和教育部审核不通过的将直接取消获奖资格，因此学生需务必按照学校要求进行填写。
第一项 国家奖学金
1. 个人基本信息系统自动显示，请认真核对。如有问题，请和学院辅导员老师联系。
2. 学习情况：学习成绩和综合测评成绩排名全校统一按照“专业”排名，同一专业内不得出现并列情况。
1) 排名总人数：即该年级专业总人数，不得出现同一专业总人数不一致的情况
2) 成绩排名(名次)：即学业成绩专业排名。
3) 必修课门数：为入学以来的必修课总门数（9-12门），可登陆教务系统进行查看，不得出现同一年级专业必修课门数不符实际、不一致等情况。
4) 必修课及格9门以上：不得有补考科目。
5) 综合考评排名(名次)：即综合测评班级排名。
3. 获奖情况，仅允许填写最高的4项：
1) 获奖日期：选择日期如2016年5月
2) 奖项名称：如三好学生
3) 颁奖单位：如河南省教育厅。按获奖证书填写，如有多个颁奖单位，请填写第一个，后写“等”，如河南省教育厅等。颁奖单位为校级的（如学生处、校团委、教务处等）一律填写“河南师范大学”，其余应不超过10个字。奖项高低按国家、省、校填写，获奖情况按奖学金、先进个人、竞赛或其他获奖的顺序填写。表述模糊、信息不全者视为无效。（如征文比赛二等奖，应清晰写明是诚信校园行征文比赛二等奖）
4) 不允许填写发表的论文，获得的资格证书。请辅导员、院系经办人务必认真审核奖项名称和颁奖单位信息，否则导出的表格可能会变形。
4. 申请理由： 申请理由要全面真实反映学生的学习成绩、能力与综合素质，200字符以上、300字符以内（含标点符号，不允许使用英文特殊字符）。请辅导员、院系经办人务必认真审核申请理由，帮助学生修改错字、标点符号使用错误、语言文法不通的地方。
5. 所有签字处均需手签，不允许使用签章等工具。盖章处需加盖学院公章，切勿盖成党章。
6. 所有审批表日期不要填写。
第二项 国家励志奖学金
1. 个人基本信息系统自动显示，请认真核对。如有问题，请和学院辅导员老师联系。
2. 只有家庭经济困难认定被学院经办人审核通过的学生才可以申请国家励志奖学金。
3. 家庭经济情况：家庭户口、家庭人数、家庭收入请按照实际情况认真填写
4. 综合测评情况：
1) 排名总人数：即专业总人数，不得出现同一专业总人数不一致的情况。
2) 成绩排名(名次)：即学业成绩专业排名。
3) 综合考评排名(名次)：即综合测评专业排名。
4) 排名标准：专业
5. 获奖情况，仅允许填写最高的4项，其余与国家奖学金要求一致。
6. 申请理由要全面真实反映学生的家庭情况、学习成绩、能力与综合素质，300字符以上、500字符以内（含标点符号）。 请辅导员、院系经办人务必认真审核申请理由，帮助学生修改错字、标点符号使用错误、语言文法不通的地方。
7. 所有审批表日期不要填写。
8. 所有签字处均需手签，不允许使用签章等工具。盖章处需加盖学院公章，切勿盖成党章。
其余项目填写说明
1. 辅导员推荐理由：不得出现同一推荐人为不同推荐对象填写的推荐意见相同的现象。推荐意见应当简明扼要，字数控制在100以上150字以内，要有同意推荐学生申请国家奖学金相关信息。达不到以上最低字数要求的视为无效申请。
2. 学院意见：国家奖学金学院意见栏填写参照“经本人申请，班级推荐，专业民主评议小组评议，一致认为该生成绩优异、表现突出，学院初审、公示5个工作日，无异议，同意xx同学申请国家奖学金”。特别注意：辅导员和学院意见中，不能出现“同意获得”相关内容，学校只有国家奖学金的推荐权。
3. 学校审核意见：公示5个工作日，请学院代资助中心填写阿拉伯数字“5”至电子表格中。注意：资助系统中也要填写。
第三项 国家助学金
国家助学金申请按照系统提示填写提交即可。
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